
PHỤ LỤC 

Tiến độ triển khai thực hiện việc sắp xếp thôn, tổ dân phố; giải quyết chế độ, chính sách  

đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn thành phố Hà Nội 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số                   /KH-UBND ngày          /                /2026 của UBND Thành phố) 

  

 

TT Nội dung công việc Sản phẩm công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Tiến độ/thời hạn 

1 Ban hành Kế hoạch, Phương án của Ủy ban nhân 

dân Thành phố triển khai thực hiện Nghị quyết. 

Kế hoạch của UBND 

Thành phố. 

Sở Nội vụ Văn phòng UBND Thành phố; các 

sở, ngành liên quan 

Chậm nhất trước 

ngày 10/6/2026 

2 Hướng dẫn kinh phí, lập dự toán, thanh toán, quyết 

toán sắp xếp thôn, tổ dân phố; hướng dẫn thực hiện 

phụ cấp, phụ cấp kiêm nhiệm, bảo hiểm xã hội, bảo 

hiểm y tế đối với người hoạt động không chuyên 

trách ở thôn, tổ dân phố. 

Văn bản hướng dẫn hoặc 

nội dung hướng dẫn liên 

ngành. 

Sở Tài chính; 

BHXH thành phố 

Hà Nội theo  

chức năng 

Sở Nội vụ; UBND cấp xã Trước ngày 

25/6/2026 

3 Rà soát toàn bộ hiện trạng thôn, tổ dân phố, số hộ 

gia đình, yếu tố đặc thù, người hoạt động không 

chuyên trách, Phó Trưởng thôn, Phó Tổ trưởng tổ 

dân phố và các trường hợp chuyển tiếp. 

Báo cáo rà soát, danh 

mục phân loại từng thôn, 

tổ dân phố; danh sách 

chức danh hiện có. 

UBND cấp xã Sở Nội vụ; Sở Tài chính; BHXH 

thành phố Hà Nội 

Hoàn thành trước 

ngày chậm nhất 

ngày 10/6/2026 

4 Tổ chức tuyên truyền, quán triệt Nghị quyết và các 

văn bản hướng dẫn triển khai. 

Tài liệu tuyên truyền; tin, 

bài, hội nghị, hình thức 

thông tin phù hợp. 

Sở Nội vụ;  

UBND cấp xã 

Sở Văn hóa và Thể thao; Trung 

tâm Truyền thông, Dữ liệu và 

Công nghệ số Thành phố; đề nghị 

Ủy ban MTTQ Việt Nam các cấp 

phối hợp 

Trước ngày 

15/6/2026 và thường 

xuyên 

5 Xây dựng Đề án sắp xếp, tổ chức lại, giải thể, đổi 

tên, ghép cụm dân cư; công khai, lấy ý kiến Nhân 

dân; tiếp thu, giải trình; trình HĐND cấp xã quyết 

định. 

Đề án; báo cáo tổng hợp, 

tiếp thu, giải trình; dự 

thảo Nghị quyết HĐND 

cấp xã. 

UBND cấp xã Thường trực HĐND cấp xã; đề 

nghị Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp 

xã phối hợp; Sở Nội vụ hướng 

dẫn, theo dõi 

Hoàn thành xong 

trước ngày 30/6/2026. 

Bám sát chỉ đạo của 

Chính phủ, Thủ tướng 

Chính phủ; Bộ Nội vụ; 

Thành ủy, UBND 

Thành phố 
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TT Nội dung công việc Sản phẩm công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Tiến độ/thời hạn 

6 UBND Thành phố báo cáo Chính phủ (qua Bộ Nội 

vụ) đánh giá kết quả triển khai sắp xếp thôn, tổ dân 

phố trên địa bàn Thành phố. 

Báo cáo Sở Nội vụ Các sở, ngành Thành phố; UBND 

cấp xã 
Chậm nhất ngày 

05/7/2026 

7 Thực hiện thống nhất chế độ, chính sách đối với 

người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân 

phố theo Nghị quyết; rà soát việc đóng, truy đóng 

BHXH bắt buộc trong giai đoạn chuyển tiếp. 

Quyết định, danh sách 

chi trả; hồ sơ bảo hiểm; 

báo cáo kết quả thực 

hiện. 

UBND cấp xã Sở Tài chính; BHXH thành phố 

Hà Nội; Sở Nội vụ 

Từ ngày 01/7/2026.  

Xong trước ngày 

31/12/2026 

(theo Quyết định ủy 

quyền của Chủ tịch 

UBND Thành phố 

Hà Nội) 

8 Kiện toàn chức danh Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ 

dân phố, Phó Trưởng thôn, Phó Tổ trưởng tổ dân 

phố và các chức danh người hoạt động không 

chuyên trách ở thôn, tổ dân phố sau sắp xếp. 

Quyết định cử lâm thời, 

quyết định công nhận  

hoặc hồ sơ bầu theo quy 

định; danh sách bố trí 

chức danh. 

UBND cấp xã Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã; 

Ban công tác Mặt trận; Sở Nội vụ 

theo dõi, hướng dẫn 

Sau khi HĐND cấp 

xã quyết định Đề án; 

bảo đảm không gián 

đoạn hoạt động 

9 Tổ chức bồi dưỡng, tập huấn nghiệp vụ cho người 

hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố. 

Tài liệu, lớp bồi dưỡng, 

danh sách tham gia, báo 

cáo kết quả. 

Sở Nội vụ;  

UBND cấp xã 

Các sở, ngành liên quan Quý III, IV năm 

2026 và hằng năm 

10 Kiểm tra, đôn đốc, tổng hợp khó khăn, vướng mắc 

trong quá trình thực hiện. 

Kế hoạch kiểm tra; báo cáo 

kết quả kiểm tra, báo cáo 

đề xuất xử lý vướng mắc. 

Sở Nội vụ Sở Tài chính; BHXH thành phố 

Hà Nội; các sở, ngành liên quan; 

UBND cấp xã 

Từ quý III/2026 và 

thường xuyên 

 

* Lưu ý: Giao Sở Nội vụ chủ trì, bám sát các chỉ đạo của Trung ương, kịp thời tham mưu UBND Thành phố điều 

chỉnh, bổ sung nhiệm vụ bảo đảm phù hợp với tình hình thực tiễn của Thành phố./. 
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